
緊急連絡伝言サービス＜操作・管理画面＞取扱手順

【設定】 コントロールマスタ（インターネット接続＆ＷＥＢ画面上への基本編集）への基本項目定義

実行↓

＜初期状態の画面になります。常に「履歴確認の状態」になります。＞
【メニュー画面】 ･・・ｻｰﾊﾞｰの電文送受信状態が表示される。

【緊急連絡伝言サービス】取扱手順

基本項目定義設定バー

上記項目の「発信部署名」
が表示されます。

この欄は、携帯電話画面上に表示される「タイト
ル」となります。（自由に御社でお決めください）

携帯電話画面上の文字
表示色の指定ができま
す

インターネット・サーバへのアドレス名を指定します。
WEB上でのメールの発信・受信を行う。回答電文を発信社に送信
するため、Sendmailが起動します。（ＣＧＩが稼動します）

インターネット・サーバへのア
ドレスを指定します。

「設定」をクリックすると、
上記の「設定画面」になります。

「ファイル名を付けて保存」をすることができます。（ＣＳＶ形式）
（履歴の保存ができる。または、一覧として出力することもできる。）

「サービス」を
終了します。

この「サービス」は、緊急発信用に対
応しておりますが、通常のメールとし
ても利用できますので、「伝言メモ型
メール」として利用することもできま
す。

「未確認」でメールアドレスが
表示された場合は、メールアド
レスに誤りがあります。

「未確認」でメールアドレスが
表示された場合は、メールアド
レスに誤りがあります。

メール発信者（責任者）のE-Mailアドレスです。

「表示幅」を変更することができます。
状況に合せて変更してください。

枠境部分を←||→で調整する。
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緊急連絡伝言サービス＜操作・管理画面＞取扱手順

【Ｗｅｂ環境設定】 ・・・メールの取り扱える状況および携帯電話での表示可能なシステムの準備をします。

「Ｗｅｂ環境設定」ボタンを押すと、下の確認メッセージが出力されます。

【Ｗｅｂ環境設定中】

環境設定終了メッセージ
エラーの場合は、環境設定
項目に誤りがあります。
再度、内容を確認してください。

「ボタン」を
押下します。

「Web環境設定」
押下時のメッセージ。

「Web環境設定」
正常終了時のメッセージ。
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緊急連絡伝言サービス＜操作・管理画面＞取扱手順

【ユーザー設定】

【連絡グループ】

【役職区分】

ク
ラ
イ
ア
ン
ト
・
パ
ソ
コ
ン
か
ら

、
緊
急
メ
ー

ル
の
環

境
設
定
の
で
き
る
管
理
者
や
メ
ー

ル
発
信
が
で
き
る
担

当
者
を
事
前
に
登
録
し
て
お
く
必
要
が
あ
り
ま
す

。

「管理者」・「発信者」のユーザーＩ
Ｄ・パスワード等を登録します。

「実行」でシステム
に登録されます。

「削除」でシステム
からすべて削除さ
れます。

「行削除」で指定
した管理者また
は発信者が削除
されます。

「戻る」でメ
ニュー画面
【サーバ】に戻り
ます。

メ
ー

ル
の
連
絡
受
信
グ
ル
ー

プ
を
決
定
し
ま
す

。

特
に
グ
ル
ー

プ
数
の
制
限
は
あ
り
ま
せ
ん

。

必
ず

、
一
グ
ル
ー

プ
は
登
録
し
て
く
だ
さ
い

。

（
グ
ル
ー

プ
単
位
の
発
信
が
で
き
る
た
め

）

「グループ」は、社員の携帯電話に連絡す
るのが普通ですが、状況によりパソコンにも
メールを送ることができますので、別グルー
プにする方法もできます。

「実行」でシステム
に登録されます。

「削除」でシステム
からすべて削除さ
れます。

「行削除」で指定し
た連絡グループ名
が削除されます。

御社の組織状況により、
自由に決めてください。
（グループ数の制限は特
にありません。）

メ
ー

ル
発

そ
の
た
め

信
が

、

「
役
職
区
分

」
指
定
で
で
き
ま
す

。

の

、

「
役
職
区
分

」
の
登
録
で
す

。

御社の組織状況により、自由に決めてください。
変更も可能です。
（役職区分数の制限は特にありません。）

「行削除」で指定
した役職名が削除
されます。

「削除」でシステム
からすべて削除さ
れます。

「実行」でシステム
に登録されます。

「区分」は、自由に変更ができます。→「Ｗｅｂ設定」を行うこと。
変更した場合、アドレス帳の「連絡区分」「役職区分」が変更されています。ただ
し、新しい区分の追加の場合は「空白」になっています。内容を確認し、補正を
行うこと。
「実行」ボタン押下で「区分」は昇順に並びます。
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緊急連絡伝言サービス＜操作・管理画面＞取扱手順

【発生区分】 ・・・緊急連絡の発生状況を簡潔に知らせるための文言であり、メールの「件名」に当たります。
携帯画面イメージ

【状況区分】

【指示区分】

送信者：総務
宛先：○○□□
件名：連絡・ユニ
ティ
 
発生日時
08月23日13時44分
場所
ユニティ
状況:連絡
システム開発状況に
ついての確認があり
ます。
指示:電話をくださ
い

回答
http://mx1.uf-
net.co.jp/~yoshiha
ra/mail_res.cgi?pw
=P&yyyymm=200208&n
o=4&mail=yoshihara
@uf-net.co.jp

発生区分

状況区分

指示区分

緊急連絡の発生状況を簡潔に知らせるための文言です。
メールの「件名」に当たります。
８文字以内で分かり易い文言にしてください。
（携帯電話の文字制限になります。）

「行削除」で指定し
た発生区分が削除
されます。

「削除」でシステム
からすべて削除さ
れます。

「実行」でシステム
に登録されます。

回答時のＵ
ＲＬアドレス
履歴確認に
使用する。

緊
急
連
絡
の
発
生
状
況
を
簡
潔
に
知
ら
せ
る
た
め
の
文

言
で
す

。

メ
ー

ル
の
本
文
内
の

「
状
況

」
に
当
た
り
ま
す

。

８
文
字
以
内
で
分
か
り
易
い
文
言
に
し
て
く
だ
さ
い

。

（
携
帯
電
話
の
文
字
制
限
に
な
り
ま
す

。

）

状況内容は、「発生区分」毎に「状
況区分」を設定できます。

「行削除」で指定し
た状況区分が削除
されます。

「削除」でシステム
からすべて削除さ
れます。

「実行」でシステム
に登録されます。

緊
急
連
絡
の
発
生
状
況
に
よ
る

「
指
示

」
を
簡
潔
に
知
ら

せ
る
た
め
の
文
言
で
す

。

メ
ー

ル
の
本
文
内
の

「
指
示

」
に
当
た
り
ま
す

。

８
文
字
以
内
で
分
か
り
易
い
文
言
に
し
て
く
だ
さ
い

。

（
携
帯
電
話
の
文
字
制
限
に
な
り
ま
す

。

）

指示内容は、「発生区分」毎に「指
示区分」を設定できます。

「戻る」は、メニュー
画面の【サーバ】に
戻ります。

参考例
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緊急連絡伝言サービス＜操作・管理画面＞取扱手順

【回答内容】
携帯画面イメージ

【Ｗｅｂ設定】 ・・・上記の項目・内容の変更が発生した場合に、システムへの環境設定の準備を行います。

上記の操作で、メール発信ができる環境が整いました。
連絡グループ、役職区分に基づき、各自の「メールアドレス」を登録してください。

各自の「メールアドレス」の登録が整ったら、メール発信が可能となります。

   ユニティ吉原
至急連絡情報伝言

---------------

<回答選択>
 ▼選択
【回答伝言】

---------------

送信

緊急連絡の発生・状況・指示による「回答」をメール
受信者に求める「回答」文言です。
メール回答時の「回答選択」文言に当たります。
８文字以内で分かり易い文言にしてください。
（MAX10文字入力可能）

▼選択を押し、回答文言をボック
ス内から選択します。事前時シス
テム登録された文言「了解、 戻
る、 遅くなる、 その他」から選ぶ
ことになる。

回答内容はすべての指示内
容に対して、共通の「回答内

容」になります。

「行削除」で指定し
た回答内容が削
除されます。

「削除」でシステム
からすべて削除さ
れます。

「実行」でシステム
に登録されます。

  ユニティ吉原
至急連絡情報伝言

---------------

【本部へ回答】

了解で受け付けま
した

ご苦労様！

回
答
送
信
後
の

イ
メ
ー

ジ

「戻る」は、メニュー画
面の【サーバ】に戻り
ます。

携帯電話の画面イ
メージは、機種によ
り異なります。
ＡＵの携帯電話の場
合、取扱いの保証が
できない場合があり
ます。
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緊急連絡伝言サービス＜操作・管理画面＞取扱手順

【データベース処理：バックアップ・復元・最適化】
【バックアップ】

環境設定情報及び
メールアドレス等のデータを
保存します。

【データベースの復元】

バックアップしたデータを
復元します。

【データベースの最適化】

デフラグ
一定期間経過後、定期的に
実施してください。
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緊急連絡伝言サービス＜操作・管理画面＞取扱手順

【メールアドレスの登録・変更・削除】

【履歴削除】

氏名・メールアドレスを登録してください。

基本項目にて、登録した「連絡グ
ループ名」・「役職名」に基づき、業
務にあったグループに各自のメー
ルアドレスを登録してください。

「連絡グループ名」・「役職名」は、
新規・変更時に都度「リストボック
ス」から簡単選択ができます。

メールアドレス帳に登録することに
より、メール発信時に「グループ」
別、「役職」別に組み合わせて、そ
れぞれにメールを発信することがで
きます。また、個人毎の選択指定も
できます。

登録した内容を変更する
場合は、「変更」ボタンを押
し、アドレスの一覧の該当
箇所をダブルクリックする
と、上の表示項欄にセット
されます。
それぞれの内容を変更し
「ＯＫ」ボタンを押してくだ
さい。変更されます。

「削除」の場合も、アドレス
の一覧の該当箇所をダブ
ルクリックすると、上の表示
項欄にセットされます。
「ＯＫ」ボタンを押してくだ
さい。削除されます。

登録された、グループ
名が表示されます。
※ 必ず入力のこと。

登録された、役職名
が表示されます。
※ 必ず入力のこと。

「ＯＫ」で実行
されます。

発信履歴が出力されます。
不要になったもの、または、一定期間経過後に履歴の
削除を、個別指定、一括削除ができます。

左側の「削」のボタンを押し、マークをしてください。
すべて削除の場合は、下の「削除フラグ」の「ＯＮ」ボタ
ンを押すと、すべてマークすることができます。
「ＯＦＦ」ボタンは、マークしたものをすべて解除します。

下の「削除」ボタンで、マークした履歴が削除されます。
（履歴を保存したい場合は、「サーバ」の「履歴情報出
力」を実行してください。

マークされた最終のものが、詳細出力されます。

この画面操作中にマークしたものを取り止め
る場合は、「削除フラグ」の「ＯＦＦ」を押下
し、別メニュを選択するか、途中のまま、別メ
ニューを選択すると良い。

「終了」でシステムが
終了します。

ア
ド
レ
ス
帳
は

、

「
連
絡
グ
ル
ー

プ

」
「
役
職

」
の

区
分
順

（
昇
順

）
に
並
び
ま
す

。
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緊急連絡伝言サービス＜操作・管理画面＞取扱手順

【新規メール作成】

「メール作成」クリックし、「新規メール作成」画面を

・個別を選択した場合は、「連絡先の選択」 電文作成中に「戻る」を
「送信」ボタン押下。   ボタンをおして、個別にアドレスすを選択 押した場合。

  することができます。

「はい」押下で、電文構成上に誤りがあった場合、
エラーメッセージが出力されます。

＜エラーの例＞

「下書き」保存の確認メッセージが出力されます。

「はい」 ・・・「下書き」に保存されます。
「いいえ」 ・・・電文は保存されます。
「ｷｬﾝｾﾙ」 ・・・作成中の画面に戻ります。

再度、編集ができます。

事前に登録した
「発生区分」が出
力されます。 日時は操作日・時間を

自動表示します。

事前に登録した「状況区分」
が出力されます。（「発生区
分」に連動します。

自由に状況補足説明を入力する。

自由に指示補足説明を入力する。

事前に登録した「指示区
分」が出力されます。（「発
生区分」に連動します。

必ず、発信者は入力してください。
連絡先は、組み合わせ自由に選択
し、発信ができます。

上記内容で、メール発信されます。
送信後が、「サーバ」表示に戻ります。

例
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緊急連絡伝言サービス＜操作・管理画面＞取扱手順

【サーバ】 ・・・メール発信・着信の履歴確認ができます。 ・実際の画面と異なります。

【下書きのメール再編集】 ・・・サーバ履歴表示の「再作成」から、または、「下書き」の「メール作成」から作成できる。

「終了」押下した場合

「はい」 ・・・システムを終了します。
「いいえ」 ・・・処理を続行します。

自動受信の間隔を１分単位で指定ができます。（ｍａｘ：５９分）
  なお、「受信」ボタンを押すと都度受信し着信状態を再表示します。

回答未受信です。

回答受信すると、受信時の日付と時
刻を表示します。

「再」に欄の「作成」ボタンを押下することにより、再度同じ内容の電文を再
送信することができます。このとき連絡先は、再度指定願います。

送信時の詳細内容を表示します。
発信時の行をクリックすると表示されます。

ＣＳＶ形式で、ＦＩＬＥ保存が
できます。

アドレスは、再度選択し発信願います。

  15年4月機能アップ
・発信項目毎に経過履歴を表示することがで
きます。履歴ボタンを押してください。

                ↓
 別画面が表示されます。

外枠のみ、拡
大・縮小ができ
ます。
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